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Sehr geehrte Eltern

In unserem ABC fur Eltern sind alle wichtigen Informationen Uber die Umsetzung
der schul- und familienerganzenden Betreuung detailliert fur Sie und lhre
Familie zusammengefasst. Es ist ein Wegweiser durch den Betreuungsalltag,
der periodisch aktualisiert wird.

Wir freuen uns auf die Zusammenarbeit mit Ihnen und lhren Kindern.

Das Betreuungsteam
Bildungskommission und Schulleitung Egolzwil
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A

Abholen

Die Kinder konnen am Ende des gebuchten Betreuungsangebotes selbstandig
nach Hause gehen. Falls Sie Ihr Kind abholen, verabschiedet es sich trotzdem
personlich bei der Betreuungsperson. Wenn |hr Kind ausnahmsweise von einer
anderen Person (Verwandte, Bekannte, Freunde) bei uns abgeholt wird, bitten
wir Sie, die Betreuungsperson dartber im Voraus zu informieren. lhr Kind ist bis
spatestens 18.00 Uhr abzuholen.

Abmeldung:

Allgemeines

Ohne rechtzeitige Abmeldung werden die Betreuungskosten voll verrechnet.
Eine unentschuldigte Absenz 16st die Massnahmen gemass Punkt
,Nichterscheinen des Kindes" aus.

Eine Abmeldung durch das Kind selbst, Geschwister oder Freunde hat keine
Gultigkeit. Ebenso ist zu berlcksichtigen, dass der Schulunterricht und die
Betreuung unabhangig voneinander einzeln abgemeldet werden mussen.
Kranke Kinder werden nicht betreut Eine Abmeldung muss immer bis
spatestens um 08.00 Uhr an das Betreuungshaus oder direkt bei der
Betreuungsperson erfolgen

- unvorhersehbare Abwesenheit des Kindes

Ist das Kind ausnahmsweise verhindert (Notfalle, Krankheit oder Unfall), so
muss es von den Eltern bis um 07.45 Uhr auf der Telefonnummer
Betreuungshaus 041 982 04 05 oder direkt bei der Betreuungsperson
abgemeldet werden. Ab sofort haben Sie die Mdglichkeit, Ihr Kind auch uber
Klapp direkt bei der Leitung der Tagesstrukturen abzumelden.

- vorhersehbare Abwesenheit des Kindes

Private und schulbedingte Abwesenheiten (Jokertage, Arzt- oder Zahn-
arztbesuche, Schulreisen, Exkursionen, Schulanlasse, Projektwochen,
Lagerwochen, etc.) melden die Eltern so rasch als moglich per Mail oder Telefon
der Betreuungsperson.

Nicht rechtzeitig abgemeldete Betreuungselemente werden verrechnet.

Anderung der besuchten Betreuungsangebote wihrend des Schuljahres
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Der Besuch der einzelnen Betreuungsangebote wird zu Beginn des Schuljahres
mit der Anmeldung vereinbart/gebucht. Andern sich wahrend des Schuljahres
gebuchte/besuchte  Betreuungsangebote, Betreuungszeiten oder die
Betreuungstage, so muss der entsprechende Antrag durch die
Erziehungsberechtigten per Mail oder Briefpost moglichst frih bei der Leitung
Tagesstrukturen eingereicht werden. Die Leitung Tagesstrukturen wird sich
betreffend der weiteren Umsetzung mit lhnen absprechen.

Wird ein Betreuungsangebot nicht mehr beansprucht, kann dieses unter
Einhaltung einer Kundigungsfrist von 1 Monat per 31.10./ 31.01. / 30.04.
schriftlich an die Leitung Tagesstrukturen gekundigt werden. Bei Wegzug /
Jobwechsel (Aufzahlung nicht abschliessend) muss vier Wochen im Voraus
schriftlich bei der Leitung Tagesstrukturen gekindigt werden.

Anderung von Adressen und Telefonnummern

Anderungen von Adressen und Telefonnummern miissen umgehend per Mail
oder Briefpost der Leitung Tagesstrukturen gemeldet werden.

Anmeldung in ausserordentlichen Situationen

In ausserordentlichen Situationen kdnnen angemeldete und weitere Kinder fur
eine Dbefristete Zeit (bis 2 Monate) an zusatzlichen Tagen an
Betreuungsangeboten teilnehmen. Danach wird es zu einem normalen
Vertragsverhaltnis und muss unter Einhaltung einer Kundigungsfrist von 1
Monat per 31.10./ 31.01. / 30.04. gekundigt werden. Dieses Angebot besteht
sofern noch freie Platze vorhanden sind. Bitte nehmen Sie mit der Leitung
Tagesstrukturen Kontakt auf.

Anmeldung und Aufnahme

Die Anmeldung der Kinder erfolgt schriftlich mit dem Anmeldeformular. Dieses
Formular sowie weitere Informationen werden Eltern, deren Kinder an der
Schule Egolzwil angemeldet sind, mit dem Stundenplan zugestellt. Flr jedes
Kind ist eine separate Anmeldung einzureichen. Bitte beachten Sie den
Anmeldeschluss. Die Anmeldung fur ein Angebot ist grundsatzlich fur ein
Schuljahr gultig.

Anmeldung wahrend des Schuljahres

Anmeldungen wahrend des Schuljahres sind moglich, sofern noch freie Platze
vorhanden sind. Auskunft erteilt die Leitung Tagesstrukturen.

Ansprache

Ob die Betreuungspersonen mit ,Du“ oder ,Sie“ angesprochen werden, liegt in
der Kompetenz der Leitung Tagesstrukturen.
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Aufenthalt im Freien
In der Betreuung werden auch Spiel- und Sportaktivitaten im Freien ermoglicht.

Um entsprechende Bekleidung wird gebeten. Fur beschadigte Kleidung wird
nicht gehaftet.

Ausschluss von Kindern

Ein temporarer Ausschluss eines Kindes ist durch die Leitung moglich, wenn die
Regeln nicht eingehalten werden.

Der generelle Ausschluss eines Kindes ist moglich, sofern das Wohl des Kindes,
der anderen Kinder oder des Betreuungsteams gefahrdet ist.

Besuche von Eltern

Besuche wahrend der Betreuungszeit sind moglich. Bitte sprechen Sie den
Besuch mit der jeweiligen Betreuungsperson direkt ab. Eine Verpflegung von
Gasten ist nicht vorgesehen.

Betreuung
Es gelten fur alle Kinder die gleichen Regeln.

Die Betreuungsraume und der Aussenbereich durfen nicht ohne ausdruckliche
Erlaubnis der Betreuungsperson verlassen werden. Den Weisungen der
Betreuungsperson ist Folge zu leisten.

Betreuungszeiten

Montag bis Freitag (mit Ausnahme: Schulferien, Feiertage und schulfreie Tage.
Grundlage bildet der Ferienplan der Schule Egolzwil)

Morgenbetreuung 07.00 — 08.00 Uhr
Mittagsbetreuung 11.45 - 13.30 Uhr
Fruhe Nachmittagsbetreuung 13.30 — 15.15 Uhr
Spate Nachmittagsbetreuung 15.15 -18.00 Uhr
Hausaufgabenbetreuung 15.20 — 16.20 Uhr/ 16.15 - 17.15 Uhr

Wir bitten Sie dringend, sich an die vereinbarten Betreuungszeiten zu halten.
Holen Sie Ihr Kind (in Ausnahmefallen) nur friher oder spater ab, wenn dies
vorgangig mit der Betreuungsperson abgesprochen wurde.
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D

Diebstahl (siehe Haftung)
Fur Diebstahl und Folgeschaden wird keine Haftung GUbernommen.

E

Elektronische Spielgerate/ Handy

Selbst mitgebrachte elektronische Spielgerate und Handys sind in der
Betreuung nicht erwlnscht. Bringt Ihr Kind solche Gerate trotzdem in die
Betreuung, werden sie eingezogen und am Schluss wieder mit nach Hause
gegeben.

Elterninformationen

Wichtige Informationen werden den Eltern in schriftlicher Form mitgeteilt.
Kurzfristige oder das einzelne Kind betreffende Mitteilungen kdénnen auch
personlich oder telefonisch erfolgen.

Ernahrung

Die Kinder erhalten ein ausgewogenes Mittagessen, welches von der Biffig AG
in Schotz geliefert wird. Bei Lebensmittelallergien, -unvertraglichkeiten und
arztlich indizierten Diaten werden zusammen mit den Eltern Losungen gesucht.
Das Mitbringen von Sussigkeiten ist nicht erwlnscht.

In der spaten Nachmittagsbetreuung erhalten die Schulerinnen und Schdler ein
ausgewogenes Zvieri.

F

Ferien und Feiertage

An Feiertagen und wahrend den Ferien findet keine Betreuung statt. Das
Betreuungsangebot richtet sich nach dem Ferienplan der Schule Egolzwil.
Dieser ist im jahrlichen Schulinfobuechli oder auf der Homepage:
www.egolzwil.ch/bildung publiziert.

Finken / Hausschuhe

Die Betreuungsraume durfen nur mit Finken betreten werden. Die Kinder
mussen Anfang Schuljahr ihre personlichen Finken (angeschrieben) mitbringen.

Fundgegenstande
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Fundgegenstande werden verschlossen aufbewahrt. Die Betreuungspersonen
machen die Kinder immer wieder auf die Gegenstande aufmerksam. Ende des
Quartals werden die nicht abgeholten Gegenstande entsorgt.

G

Geld
Wir empfehlen, den Kindern kein Bargeld mitzugeben (siehe auch ,Diebstahl®).

H

Haftung

Die Kinder mussen gegen Unfall und Krankheit versichert sein. Versicherungen
(Unfall-, Kranken- und Haftpflichtversicherungen) sind Sache der Eltern.
Verursacht ein Kind einen Schaden, haften die Erziehungsberechtigten bzw.
deren Haftpflichtversicherung. Fur verloren gegangene oder beschadigte
private Gegenstande Ubernimmt die Tagesstruktur keinerlei Haftung. Der Weg
vom Betreuungsort in die Schule oder nach Hause liegt in der Verantwortung
der Eltern, es wird jegliche Haftung von der Schule und der Tagesbetreuung
abgelehnt.

Hausaufgabenbetreuung

Sind Kinder fur die Hausaufgabenbetreuung angemeldet, findet diese im
Schulhaus Egolzwil statt.

Im Rahmen dieser Betreuung werden die Hausaufgaben kontrolliert und wenn
immer moglich erledigt. Falls sie nicht komplett erledigt werden konnten, wird
das Kind die nicht erledigten Hausaufgaben mit nach Hause nehmen.

Wer keine Hausaufgaben hat und bei der Hausaufgabenbetreuung angemeldet
ist, geht trotzdem in das Hausaufgabenzimmer. Diese Kinder erhalten
Unterstltzung bei Lerntrainings oder Zusatzaufgaben.

Individuelle Lernangebote wahrend der Betreuung

Wahrend der Betreuung konnen individuelle Lernangebote wie Musikschule,
Deutsch als Zweitsprache, Religionsunterricht, Therapien oder ahnliches
besucht werden.

Gemass Angaben der Eltern unterstitzen die Betreuungspersonen die Kinder
bei der Einhaltung zusatzlicher Termine. Es wird jedoch das ganze
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Betreuungselement verrechnet.

K

Kindergruppen altersgemischt

Die Kinder werden in altersgemischten Gruppen betreut. Den Bedurfnissen der
verschiedenen Altersstufen wird, wenn maoglich, bei der Gestaltung des
Gruppenalltags und der Freizeit Rechnung getragen.

Kleidung

Die Kinder halten sich auch im Freien auf und bendtigen dafur eine dem Wetter
angepasste Kleidung (Regenschutz, Sonnenhut, Sonnencreme fur heisses
Wetter und evtl. Wechselkleider). Auch flr Bastelarbeiten ist eine angepasste
Kleidung vorteilhaft.

Kommen und Gehen (siehe auch Haftung)

Die Kinder kommen selbstandig in die Betreuung und gehen nach dem
gebuchten Betreuungselement selbstandig in die Schule oder nach Hause.

Bei der Anmeldung kdnnen die Eltern den Vermerk platzieren, dass sie ihr Kind
immer abholen. Ansonsten wird Ihr Kind nach dem gebuchten
Betreuungselement nach Hause geschickt. Falls Sie Ihr Kind abholen,
verabschiedet es sich trotzdem personlich bei der Betreuungsperson.

Wenn |hr Kind ausnahmsweise von einer anderen Person (Verwandte,
Bekannte, Freunde) bei uns abgeholt wird, bitten wir Sie, die Betreuungsperson
daruber im Voraus zu informieren.

Konflikte

Konflikte gibt es innerhalb jeder Gemeinschaft, auch in der Betreuung von
Kindern. Unser Ziel ist es, die Kinder in ihrem Sozialverhalten zu fordern. Das
heisst, dass sie lernen mussen, ihre Bedurfnisse und Empfindungen zu aussern
und Konflikte im Gesprach zu ldsen.

Kontakte
FUr administrative Fragen sowie fur allgemeine Auskinfte kontaktieren Sie bitte
die Leitung Tagesstrukturen

Mail: tagesstruktur@eqgolzwil.ch
Telefon: 041/982 04 05/ 076 588 52 52

FUr Fragen, welche die Betreuung lhres Kindes betreffen, wenden Sie sich bitte
an die Tagesverantwortliche lhres Kindes. Am besten erreichen Sie uns von
Montag bis Freitag von 07.00 - 08.00 Uhr unter der Nummer 041 982 04 05.
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Krankheit

Bei einer akuten Krankheit (beispielsweise Fieber, Erbrechen, Durchfall etc.)
kann das Kind nicht in der Tagesstruktur betreut werden.

Erkrankt ein Kind in der Betreuung, werden die Eltern umgehend informiert,
damit Sie |hr Kind abholen koénnen (siehe auch Stichwort ,Notfall-
telefonnummer®). In der Zwischenzeit wird das Kind von der Betreuungsperson
gemass Rucksprache mit den Eltern versorgt.

L

Lause

Wenn Sie Anzeichen auf Lause oder Nissen in den Haaren lhres Kindes finden,
informieren Sie bitte umgehend die Schule und die Betreuungsperson, damit
geeignete Massnahmen eingeleitet werden kdnnen.

Damit die Weiterverbreitung der Lause vermieden werden kann, mussen Sie lhr
Kind vorschriftsgemass behandeln. Das Merkblatt Kopflause kann bei der
Schulleitung Egolzwil bezogen werden.

Lernbegleitung

Das Betreuungsteam halt die Kinder jeden Tag zur selbstandigen Erledigung
der Hausaufgaben an und sorgt fur eine ruhige Lernatmosphare. Sie
unterstutzen zwar das Kind, helfen jedoch nicht bei den Hausaufgaben. Die
Eltern sind fur die Vollstandigkeit der Hausaufgaben zustandig. Auch Uber die
Mittagszeit durfen die Kinder Hausaufgaben selbstandig erledigen.

M

Medikamente und Allergien

An der Schule Egolzwil und in den Betreuungsangeboten der schul- und
familienerganzenden Tagesstrukturen werden den Kindern keine Medikamente
verabreicht.

Ausnahme nur bei Vorliegen des schriftlichen Einverstandnisses der Eltern.

Kleinere Wunden (Schnittverletzungen, Schuirfungen, Insektenstiche etc.)
werden durch die Betreuungspersonen versorgt.

Ist das Kind auf eine regelmassige Einnahme von Medikamenten angewiesen,
wenden Sie sich bitte an die Betreuungsperson/Leitung.

Mithilfe und Mitarbeit der Kinder
Die Kinder helfen bei einfachen Arbeitsablaufen wie Tischdecken, Abraumen,
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Getranke nachschenken, Tisch reinigen und ahnlichem mit.
Musikunterricht
Siehe ,Individuelle Lernangebote®.

N

Nichterscheinen des Kindes

Die Prasenzliste wird durch die Betreuerlnnen immer gepruft. Bei Nicht-
erscheinen eines Kindes werden folgende Schritte durchgefluhrt:

1. Anruf bei der Schulleitung Egolzwil (Check Abmeldungen)

2. Anruf Lehrperson (Check Abmeldungen oder Schulprogramm)
3. Anruf bei den Eltern (Telefonnummern gemass Notfallliste)

4. Anruf bei der Polizei

Notfall

Im Betreuungshaus steht ein Verbandskasten zur Verfugung.

Erkrankt oder verunfallt ein Kind in der Betreuung, so werden die Eltern
umgehend kontaktiert. Bei schwerwiegenden Verletzungen wird der Notfallarzt
gerufen. Es wird fur jedes Kind eine Notfallliste mit den Telefonnummern der
Eltern sowie anderen familiennahen Personen geflhrt.

Notfalltelefonnummern

Es ist sehr wichtig, dass der Schule Egolzwil und den Betreuungspersonen
Notfalltelefonnummern zur Verflgung stehen. Deshalb erfassen wir anfangs
Schuljahr von allen Eltern solche Notfallnummern. Anderungen von Telefon-
nummern wahrend des Schuljahres missen umgehend schriftlich oder per Mail
der Schulleitung Egolzwil gemeldet werden.

0

Offnungszeiten
Siehe ,Betreuungszeiten®.

Ordnung

Alle Kinder werden zur Ordnung angehalten. Den Weisungen der
Betreuungspersonen ist Folge zu leisten und die Hausregeln sind einzuhalten.
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P

Personliche Gegenstande / Mitbringen

Morgen Mittag Nachmittag
e Finken oder ABS- e Finken oder ABS- e Finken oder ABS-Socken
Socken Socken e Zahnbirste mit Zahnpasta
e Zahnburste mit e Zahnburste mit e Material fiir individuelle Lern-
Zahnpasta Zahnpasta angebote (Instrumente etc.)
e Schulsachen e Schulsachen e Schulsachen
e Saisonale Ersatzkleider, Jackchen oder Pullover

Am Betreuungsstandort konnen Ersatzwasche, Hygiene- und Toilettenartikel
(z.B. Haargummi), Sonnenhulte, Sonnencreme und ahnliches deponiert werden.

Pflichten der Eltern

Mit dem Unterzeichnen des Anmeldeformulars erklaren sich die Eltern mit den
Regelungen der schul- und familienergdnzenden Tagesstrukturen der
Gemeinde Egolzwil einverstanden. Sie verpflichten sich zur kooperativen
Zusammenarbeit mit den Betreuungspersonen und der Schulleitung Egolzwil.

Pflichten der Kinder

Die Kinder sind verpflichtet, die Regeln im Betreuungshaus einzuhalten. Mit
ihrem Erscheinen am Betreuungsort verpflichten sie sich, anderen Kindern und
den Betreuungspersonen mit Respekt und Anstand zu begegnen: ,Wir gehen
mit unseren Mitmenschen so um, dass alle sich wohlfihlen kdbnnen: freundlich,
wertschatzend und rucksichtsvoll.”

R

Rechnungsstellung

Die Kosten der genutzten Betreuungsangebote werden Ihnen quartalsweise
und ruckwirkend durch die Gemeindeverwaltung Egolzwil in Rechnung gestellt.
Bitte beachten Sie die Tarifliste. Die Elternbeitrage sind einkommensabhangig.

Rechte der Eltern und Kinder

Die einzuhaltenden Richtlinien wurden gestutzt auf §28 der Verordnung zum
Gesetz Uber die Volksschulbildung Nr. 405 definiert. Fur weitere Informationen
siehe: www.volksschulbildung.lu.ch
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Regeln

Wenn ein Kind die im Betreuungshaus geltenden Regeln nicht einhalt und / oder
massive Storungen des Betriebs verursacht oder die Betreuungsangebote nicht
wie angemeldet besucht, kann es vom Besuch dieser Angebote
ausgeschlossen werden. Siehe auch ,Ausschluss von Kindern®.

Religionsunterricht
Siehe ,Individuelle Lernangebote®.

Ruckmeldungen

Wir sind froh um Ihre Rickmeldungen bezuglich Anderungen der familidren
Situation, Besonderheiten des Kindes oder uUber die Zufriedenheit mit dem
Betrieb und der Betreuungssituation. Bei besonderen Vorkommnissen im
Rahmen der Betreuung werden die Eltern vom Betreuungsteam informiert.

S

Sachschaden
Siehe ,Haftung®

Schulferien
Siehe ,Ferien und Feiertage®.

Schulordnung
Die allgemeine Schulordnung gilt auch fur die schul- und familienerganzenden
Tagesstrukturen.

Spielzeuge der Kinder

Wir bitten Sie, den Kindern keine privaten Spielsachen in die Tagesstruktur
mitzugeben. Flir mitgebrachte Gegenstande wird keine Haftung GUbernommen.

Sprache
Die Umgangssprache ist Schweizerdeutsch.

Sussigkeiten

Das Mitbringen von Sussigkeiten ist nicht erwinscht. Dennoch mitgebrachte
Sussigkeiten werden im Eingangsbereich deponiert und nach der Betreuung
wieder ausgehandigt. Siehe ,Ernahrung” und ,Diebstahl®.
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U

Unfalle
Siehe ,Notfall“.

\'

Verbotene Konsumation

Alkohol, Tabak und Drogen sind verboten und fUhren zum sofortigen
Ausschluss. Bei solchen Verstdossen werden die Eltern sofort benachrichtigt.

Verlassen des Betreuungsortes

Wenn Kinder Schulmaterial zur Erledigung der Hausaufgaben in der Schule
vergessen haben, holen sie dieses selbststandig und ohne Begleitung im
Schulzimmer.

Falls das Kind ausnahmsweise vor Ablauf oder wahrend der Betreuungszeit
nach Hause gehen soll, ist vorgangig eine schriftiche oder telefonische
Anklndigung der Eltern an die Betreuungsperson erforderlich. Es wird jedoch
das ganze Betreuungselement in Rechnung gestellit.

Versicherung
Kranken-, Unfall- und Haftpflichtversicherung ist Sache der Eltern

Y4

Zahnpflege

Zahnburste und Zahnpasta werden anfangs Schuljahr von zu Hause
mitgegeben. Auf Anweisung der Betreuungsperson wird von Zeit zu Zeit Ersatz
eingefordert, welchen das Kind von zu Hause mitbringt.

Zecken

Die Schutzimpfung gegen die FSME wird Kindern ab 6 Jahren, Jugendlichen
und Erwachsenen empfohlen. Mit geeigneter Kleidung konnen sich Kinder
teilweise vor Zecken schutzen: Geschlossene Schuhe, lange Hosen und lange
Armel erschweren es den Zecken, auf die Haut zu gelangen.

Zusammenarbeit mit den Eltern

Eine vertrauensvolle Zusammenarbeit mit den Eltern ist uns ein Anliegen. Ein
kurzer Austausch beim Bringen und Abholen der Kinder oder telefonische und
schriftiche Kontaktaufnahme mit den Betreuungspersonen sind wichtige
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Bestandteile dieser Zusammenarbeit.

Zusammenarbeit mit der Schule

Das Betreuungsteam pflegt den Austausch mit der Schulleitung, damit die
Kinder optimal begleiten werden konnen.

Impressum, Informationen und Kontakt

Leitung Tagesstrukturen:

Claudia Wildhaber

Mail: tagesstruktur@egolzwil.ch

Tel: 041982 04 05/ 076 588 52 52

Schulleitung Egolzwil:

Helene Nayer

Mail: schulleitung@egolzwil.ch
Tel: 041 980 35 88
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